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主流程说明：
1.HR填写手机号码、验证码、邀请码，进行账号注册；
2.完善用人单位信息并提交营业执照进行认证；
3.根据用人单位用人需求发布岗位信息；
4.点击专题活动，选择场次报名参与；
5.选择职位加入专题，等待审核；
6.点击现场安排确认参会权限;
    




用人单位
HR填写邀请码注册账号
（邀请码：265889）

选择并提交参与招聘会的职位
点击专题栏目报名参加招聘会
点击现场安排确认参会权限
根据用人单位用人需求发布岗位信息
填写用人单位信息营业执照提交认证







	
















一、用人单位注册认证
浏览器登入https://job.gdedu.gov.cn/comp/#/register，进入广东省高等学校毕业生就业指导中心智慧招聘平台（用人单位版）。
1. 注册HR账号
填写HR手机号码，接收广东政务平台短信验证码，填写HR电子邮箱，注册账号，填写短信验证码及邀请码（如果没有邀请码可以不填写）信息。	
[image: ]
[image: ]

2. 完善HR资料
公司全称、HR姓名、HR身份证号为必填项，上传身份证正、反面照片。
[image: C:\Users\vigor\AppData\Local\Temp\1582284475(1).png]

3. 完善公司信息，进行用人单位认证
HR账号注册成功后，系统消息提示进入“公司管理”完善用人单位资料，并进行用人单位认证。
[image: C:\Users\vigor\AppData\Local\Temp\1582284846(1).png]
[image: ]
资料提交完成后，等待中心审核，等待审核期间可先去提交发布职位信息。
[image: ]
[image: ]
    通过“公司管理”查询审核状态。
[image: ]
二、发布职位
点击“职位管理”——“发布新职位”，开始发布用人单位职位信息。
[image: ]

[image: ]
填写职位相关信息，发布新职位。（注：职位描述可复制粘贴已有职位描述文案。）
[image: ]
  
信息提交成功后，等待中心审核。
[image: ]
三、专题活动
发布职位后，在首页点击“银企携手、职等你来”专题活动“查看详情”。
[image: ]
点击“报名参加”，再点击“加入专题”即完成。
[image: ]
[image: ]
四、职位管理
“职位管理”可查询用人单位已发布职位的状态列表，分别为“在招职位”、“已下线职位”、“待审核职位”；
[image: ]    
[image: ]        
[image: ]
五、邀约面试
1. 简历查看
通过“职位管理”——“在招职位”列表查询投递该职位的求职者简历，并进行操作，“邀约面试”，“不合适”，“已录用”。
[image: ]

[image: C:\Users\vigor\AppData\Local\Temp\1582281436(1).png]
2. 发送面试邀约
点击“邀约面试”，对意向求职者发送面试邀约。选择“面试时间”，确认“面试地点”、“联系人”、“联系方式”；成功发送面试邀约后，求职者即可通过手机短信和系统消息收到面试通知

[image: ]

3. 发送offer
求职者面试结束后，用人单位录用求职者，可以直接通过简历列表选择“录用”——“发送offer”；同理，用人单位认为求职者不适合该用人单位，可选择“不适合”。
[image: ]

[image: ]
4. 简历管理
“简历管理”可查询公司所有职位的被投递简历列表，可通过查询条件搜索并查看求职者简历，并对求职者简历进行操作。
[image: ]
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